
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和８年度市民税府民税納税通知書作成・封入封かん業務委託 

に係る仕様書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

福知山市総務部税務課 

  



 この仕様書は、福知山市（以下「甲」という。）が発注する令和８年度市民税

府民税納税通知書作成・封入封かん業務委託に係る契約について定めるもので

ある。 

 

１ 業務名 

  令和８年度市民税府民税納税通知書作成・封入封かん業務委託 

 

２ 業務概要 

  納税義務者へ税額を通知するための、市民税府民税納税通知書等の作成及

び封入を行う。 

 

３ 業務履行期間 

  契約締結日から令和８年５月２９日まで 

 

４ 支払方法 

  本仕様書に定める業務が完了した旨の報告書の提出及び完了の確認・検査

を行い、甲の確認後、速やかに請求しなければならない。 

 

５ 数量 

作成 

納税通知書納付書付き８連 １０，０００部 

納税通知書納付書無し４連 １２，０００部 

同封チラシ １４，０００枚 

封入封かん 

（製本） 

納税通知書納付書付き８連 ６，５００件 

納税通知書納付書無し４連 ７，５００件 

同封チラシ １４，０００枚 

 

６ 市民税府民税納税通知書等の作成 

  作成前に文字校正及び色校正を実施し、甲の承認を得ることとし、修正が必

要と甲が判断した場合は、修正の必要がなくなるまで、文字校正と色校正を実

施するものとする。 

  また、校正に当たっては、確認に時間を要するため、計画的に行うものとす

る。 

 

（１）市民税府民税納税通知書納付書付き８連 

 ア 紙色 白 



 イ 紙質 ＯＣＲ用紙 

 ウ 紙厚 見本のとおり 

 エ 連帳・短帳の別 連帳 

 オ 裏面印刷 有 

 カ 刷色数 表２色 裏１色 

 キ 刷色 表 ピンク・橙（ドロップアウトカラー） 

      裏 ピンク 

 ク 校正 要 

 ケ 印刷数量 １０，０００部（８枚組） 

 コ 帳票の高さは２４cm以下とする。 

 

（２）市民税府民税納税通知書納付書無し４連 

 ア 紙色 白 

 イ 紙質 上質紙 

 ウ 紙厚 見本のとおり 

 エ 連帳・短帳の別 連帳 

 オ 裏面印刷 有 

 カ 刷色数 １色 

 キ 刷色 ピンク 

 ク 校正 要 

 ケ 印刷数量 １２，０００部（４枚組） 

 コ 帳票の高さは２４cm以下とする。 

 

（３）同封チラシ 

 ア 紙色 水色 

 イ 紙質 上質紙 

 ウ 紙厚 見本のとおり 

 エ 連帳・短帳の別 短帳 

 オ 裏面印刷 有 

 カ 刷色数 １色 

 キ 刷色 黒 

 ク 校正 要 

 ケ 印刷数量 １４，０００枚 

 

７ 市民税府民税納税通知書の納品 

市民税府民税納税通知書（上記６（１）（２））を令和８年５月１５日まで

に甲に納品するものとする。 



 

８ 市民税府民税納税通知書等の製本・封入封かん 

  上記７にて納品いただいた市民税府民税納税通知書に、甲で内容を印刷、そ

の後、ブッキングし、窓あき封筒に、チラシと一緒に封入封かんすること。 

 

（１）支給品 

 ア 窓あき封筒 

   支給予定日 令和８年５月２２日 

   予定数 １４，０００件 

 イ 市民税府民税納税通知書納付書付き８連 

   支給予定日 令和８年５月２２日 

   予定数 ６，５００件 

 ウ 市民税府民税納税通知書納付書無し４連 

   支給予定日 令和８年５月２２日 

   予定数 ７，５００件 

 

（２）市民税府民税納税通知書納付書付き８連 

 ア ブッキングの有無 有 

 イ 納税通知書部分の製本 

   納税通知書部分（最初の３枚）をのり付け、残り納付書部分（５枚）はバ

ラで封入する。 

 ウ チラシの同封 

   ２ツ折り、３ツ折りして封入する。 

 

（３）市民税府民税納税通知書納付書無し４連 

 ア ブッキングの有無 有 

 イ 納税通知書部分の製本 

   全て左側をのり付けて封入する。 

 ウ チラシの同封 

   ２ツ折り、３ツ折りして封入する。 

 

（４）税務課への納品 

   令和８年５月２９日までに納品するものとする。 

 

９ その他 

当該業務の履行に際し、甲と十分な協議を重ねて意思の疎通を図り、誤封入

などが生じないよう細心の注意を払うこと。 


